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PROCEDIMIENTO: Renovacion licencias de autorizacion de
funcionamiento de Billares y Billarines

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
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> | DESCRIPCION DEL PASOO | RESPONSABLE: 2 - -
é ACCION £ Quién hace la accion S ) S S
° ¢Qué hace y como lo hace? 0 paso?

Se entera de los requisitos para
1 |renovar licencia de autorizacion de
Billares y Billarines

Solicitante
Interesado(a)

OO Juwwwnso
4
J
>

Elabora solicitud adjuntado los
siguientes documentos: copia de la |Solicitante
certificacion de la resolucion de la Interesado
licencia anterior.

()
w

Entrega solicitud y documentacion

: licitante EHV
3 |correspondiente a Encargado(a) de Solici

-, Interesado ]
Recepcion

Encargado(a) de
6 |Recibe solicitud y documentacion Recepcion y Envio C)
de Documentos

Encargado(a) de

Revisa que documentacion esté

5 completa Recepcion y Envio
i de Documentos
Da ingreso a solicitud en libro de Encargado(a) de |
6 Jcontrol colocando niumero Recepcion y Envio O
correspondiente a expediente de Documentos
Traslada el expediente a Secretaria |Encargado(a) de
7 JAdministrativa para acciones Recepcién y Envio )
siguientes de Documentos l
8 Recibe expediente y firma de Secretaria C)
recibido Administrativa
Secretaria

9 |Revisa expediente

Administrativa

10 Informa por escrito a Gobernador(a) |Secretaria O

sobre solicitud y tramite Administrativa
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
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% DESCRIPCION I?EL PASO O RESPONSABLE: 3 g: & 3 S

° ACCION ¢Quién hace la accionf| - o S S B 5

] ¢ Qué hace y como lo hace? 0 paso? O D

1 Traslada expediente a través de Secretaria
memorandum a Encargado Administrativa |:>
Recibe expediente y firma de Encargado (a) de C\

12 . . L
recibido en cépia de memorandum | Tramite J

. . Encar a
13 |Revisa el expediente Tré?riit%ad()( ) de
|
,_

Elabora resolucion (Renovacion de Encargado (a) de

14 |Licencia) de Autorizacion de billares . .g O
o Tramite

y billarines

Elabora certificacion de resolucion de

15 renovacion autorizacion de Encargado (a) de ()
funcionamiento de billares y Tramite
billarines.

16 Firma al mérgen de resolucion y Encargado (a) de
certificacién (elaboro) Tramite ()

Devuelve expediente con resoluciéon ;

7l certificacién de resolucion a Encargado (a) de E>
Secretaria Administrativa para Tramite }
acciones siguientes |

. . iy ] I

18 Recibe expediente con resoluciony |[Secretaria O
certificacion Administrativa

19 Revisa que resolucion y certificacion |Secretaria
estén correctamente elaboradas Administrativa |

—
: . e cretaria
20 |Firma en resolucion y certificacion. Se . . O
Administrativa

21 Traslada a Gobernador (a) Secretaria

Departamental para firma Administrativa ]
[
29 Recibe expediente con resoluciony |Gobernador (a)

certificacion

Departamental
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DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
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g ACCION ¢ Quién hace la accion
o ¢ Qué hace y como lo hace? 0 paso? O |:> D ,
23 |Firma resolucion y certificacion Gobernador(a) Q
Departamental
o4 Devuelve expediente a Secretaria Gobernador(a) ]
Administrativa Departamental
Recibe expediente con resolucién y .
e o Secretaria
25 |certificacion firmados por Administrativa Y,
Gobernador (a) Departamental
26 Traslada expediente a Encargado [Secretaria
(a) de Recepcion Administrativa ]
. . . Encar
Recibe expediente con resolucion y ca ggglo(a) de,
27 Y Recepcion y Envio O
certificacion
de Documentos [
Anota en libro correspondiente la Encargado(a) de |
28 |salida de certificacion de la Recepcién y Envio O
resolucion de Documentos |
Entrega certificacion de la resolucién |Encargado(a) de |
29 |de renovacion de licencia a Recepcion y Envio O
inrteresado de Documentos |
Recibe certificacion de la resoluciéon |Solicitante |
30 e "
de renovacion firmando de recibido |Interesado O
. . . Encar
Envia el expediente al Archivo ca ggglo(a) de, 3
31 Recepcion y Envio
General
de Documentos
32 Recibe expediente con resoluciony |Encargado(a) de (‘\
copia de certificacion Archivo 4
33 JArchiva expediente Encargado(a) de >

Archivo

A

El procedimiento "Renovacion Licencia de Autorizacién de Funcionamiento de Billares y Billarines", fue analizado, discutido y consensuado por los
Secretarios Administrtivos de las Goernacions Departamentales o sus representantes y se enmarcan dentro de la Asistencia Técnica bindada por el
INAP a la Asesoria Especifica de Gobernaciones Departamentales del Ministerio de Gobernacién




